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MASTERING AI FOR WORK
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VIẾT TẮT KHOÁ HUẤN LUYỆN/ĐÀO TẠO THỜI LƯỢNG ĐỐI TƯỢNG

MAIW Mastering AI for Work 1 ngày Nhân viên văn phòng, trưởng phòng, CEO, Cán bộ 
công đoàn

MAIS Mastering AI for Sales & Marketing
(Sáng tạo nội dung số)

1 ngày Nhân viên kinh doanh, CEO, Digital Marketing agency

MAIHR Mastering AI for HR 1 ngày Khối nhân sự, CEO, Hành chánh

MAILD Mastering AI for L&D 1 ngày Khối L&D, người làm đào tạo

MAICEO Mastering AI for CEO 1 ngày Chủ doanh nghiệp, CEO, trưởng phòng

MAIF Mastering AI for Factory 1 ngày Khối nhà máy, công đoàn

TMAI Quản lý thời gian với trợ thủ từ AI 1 ngày Nhân viên văn phòng, trưởng phòng, CEO

PAI Kỹ năng thuyết trình với trợ lực từ AI 1 ngày Giảng viên, giáo viên, nhà đào tạo, CEO,...

BAIDN Tự Xây dựng AI ChatBOT cho DN 0đ (no code)
DN tự xây dựng các con ChatBOT AI nhằm để tư vấn khách hàng, bán hàng, 
thu thập thông tin, trả lời câu hỏi nội bộ, kiến thức chuyên gia... tích hợp vào 
Fanpage, website, zalo OA, telegram, viber... mà không cần biết code

2 ngày Chủ doanh nghiệp, CEO phòng 
marketing/HR/Sales/L&D

MAISV Làm Short Video bằng AI
Ứng dụng AI để làm video ngắn nhằm mục đích xây kênh, tạo dựng thương 
hiệu, bán hàng

1-2 ngày CEO, Phòng sales/Marketing, tiktoker, youtuber...

LCAI CHIẾN THẦN LIVESTREAM + XÂY KÊNH + AI 3 ngày Phòng Sales/Marketing/Người bán hàng online, 
Chuyên gia, Phòng nhân sự

Danh mục khoá đào tạo ứng dụng AI
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40% nhân sự phải đào tạo lại trong thời đại AI
87% các nhà quản lý, đồng ý công nghệ AI giúp tăng năng suất tốt hơn
40% cho rằng Generative AI sẽ làm tăng trưởng/doanh thu.

AI tiết kiệm75% thời gian xử lý công việc của nhân viên.
30% công việc sẽ được tự động hoá hoàn toàn bởi Generative AI
 

47% CEO tin rằng Generative AI sẽ giúp tăng năng suất
92% đồng ý rằng kỹ năng con người quan trọng hơn.
44% có kế hoạch sử dụng AI tại tổ chức của họ. 
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Kỹ năng làm việc mới xuất hiện

2024

Phát triển hoạt động 
ỨNG DỤNG AI TRONG
CÔNG VIỆC DOANH NGHIỆP



LOGO 
HEREKhó khăn khi “ỨNG DỤNG AI”

Đã dùng AI nhưng chưa thấy 
hiệu quả

AI quá mới và rộng, chưa 
biết bắt đầu từ đâu?

Chưa biết cách viết prompt 
để ra lệnh cho AI làm việc 
theo ý mình

Chưa biết cách phối hợp các 
trình AI để phát triển dự án

Chưa biết cách sáng tạo nội 
dung số và giải quyết vấn đề

Làm thế nào tối ưu chi phí khi 
dùng AI
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“ỨNG DỤNG AI” VIỄN CẢNH HIỆU QUẢ CAO
Bussiness of Training

Training’s outcome is improved performance
Training’s value is how much it helped meet business objectives

Before After

EFFECTIVENESS

New & Higher
level of performance

Training & Development

Current level of
performance
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Sau chương trình học viên có thể:

1. Sử dụng thành thạo các ứng dụng AI hiện đại

2. Biết cách ra lệnh (prompt) cho AI làm việc

3. Hình thành tư duy ứng dụng công nghệ và 
AI để giải quyết vấn đề 
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Biết cách sử dụng và ra lệnh cho AI làm việc theo ý mình

Biết cách dùng AI trong tìm, lọc và tổng hợp thông tin 
nhanh chóng

Biết cách dùng AI trong sáng tạo và tuỳ biến hình ảnh 

Biết cách dùng AI tạo Video dạng Photos talking 

Biết cách cài đặt tiện ích mở rộng của trình duyệt 
nâng cao khả năng làm việc

Hình thành kỹ năng làm việc với trợ lý song song

Có khả năng ứng dụng AI vào các dự án và giải quyết 
vấn đề
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PHƯƠNG PHÁP

LÝ THUYẾT

Hỗ trợ Sau đào tạo
Online 1 – 1 (24 giờ)
Group Zalo | Facebook

THỰC HÀNH TRỰC TIẾP 
VỚI LAPTOP

20%

80%
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Người đã từng 
dùng AI nhưng 
chưa thấy hiệu 
quả
• Do chưa biết cách tối 

ưu Prompt
• Chưa biết mở rộng và 

tuỳ chỉnh các AI
• Chưa biết cách phối 

hợp chuỗi các AI để giải 
quyết vấn đề

Nhân sự khối văn 
phòng, nhà máy, 
phòng ban chức 
năng khác
• Giảm thời gian với tác vụ 

lặp đi lặp lại
• Sắp xếp và xử lý lượng 

lớn thông tin
• Cải thiện hiệu suất làm 

việc
• Giảm bớt họp, ghi chú, 

tìm ý tưởng
• Tập trung cho các nhiệm 

vụ có tính chiến lược và 
con người

Cấp Trưởng phòng, 
Leader, CEO
• Hiểu được sức mạnh và 

ảnh hưởng của AI
• AI hỗ trợ ra quyết định 

& sáng tạo
• Tối ưu qui trình, chi phí 

và lợi nhuận
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CHÚNG TÔI CÓ
TUỲ CHỈNH NỘI DUNG

CHƯƠNG TRÌNH ĐƯỢC TỰ ĐỘNG TÙY CHỈNH THEO:

• Phòng ban chức năng (HR, Sales & Marketing...)

• Ngành nghề/lĩnh vực hoạt động

• Đối tượng và kinh nghiệm người tham dự

CHƯƠNG TRÌNH CÓ THỂ TUỲ CHỈNH SÂU THEO:
Các phần mềm và ứng dụng AI đang sử dụng
     - Hệ sinh thái Microsoft hoặc
     - Hệ sinh thái Google
     - Hệ điều hành Windows/MacOS

Các bài toán/yêu cầu/chính sách mà khách 
hàng đề ra
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NỘI DUNG (1 NGÀY)
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Lịch sử và xu hướng

Khám phá sức mạnh của

Generative AI

Điều khiển và ra lệnh cho AI – 

Prompt engineering

Ứng dụng AI – Xử lý thông tin 

Tích hợp và mở rộng

khả năng của AI

Ứng dụng AI 

Nâng cao hiệu suất công việc

Phối hợp ứng dụng AI

trong tác vụ thực tế

Bộ các ứng dụng

vào thuyết trình hội thảo

Ứng dụng AI – Tạo, vẽ, phân tích,

diễn hoạ, xử lý hình ảnh

Ứng dụng AI – Sản xuất ấn phẩm

đa phương tiện, video & voice

ĐỀ CƯƠNG TỔNG QUAN
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LỊCH SỬ VÀ XU HƯỚNG ỨNG DỤNG
CÔNG NGHỆ TRONG CÔNG VIỆC

Lịch sử và xu hướng ứng dụng công nghệ trong công việc

Mô hình ứng dụng ai trong doanh nghiệp

Báo cáo của IBM về việc làm và trí tuệ nhân tạo

Báo cáo của Mckinsey về trí tuệ nhân tạo

Báo cáo của Microsoft về trí tuệ nhân tạo

01
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KHÁM PHÁ SỨC MẠNH CỦA
GENERATIVE AI

• Tổng quan về AI

• Các mô hình AI

• Thuật ngữ quan trọng cần nắm trong ứng dụng AI

• Mô hình ứng dụng AI trong doanh nghiệp

• Giới thiệu về AI: ChatGPT, Bing/Copilot AI, Dall.E-3, 
Gemini,...

02
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ĐIỀU KHIỂN VÀ RA LỆNH CHO AI

• Qui trình viết prompt câu lệnh AI

• Kỹ thuật làm chủ Prompt (Prompt Engineering) điều 
khiển AI

• Kỹ thuật Prompt hiệu quả vượt trội để khai thác tối đa 
sức mạnh của AI

• Tuỳ biến cá nhân hoá AI bằng Prompt để AI tạo sinh câu 
trả lời đúng chuyên môn của mình (Custom instructions)

• Cách đưa dữ liệu dạng bảng vào trình AI

• Các mô hình cấu trúc Prompt giúp tối đa khả năng của AI

03
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• Giới thiệu các bộ công cụ AI: ChatGPT, Gemini, Copilot,…

• Viết bài phát biểu, chèn tham số để đạt phong cách bài 
viết như một nhà văn chuyên nghiệp

• Viết các nội dung email chỉ trong 1 phút

• Lập kế hoạch cơ bản cho công việc

• Liệt kê và phân loại thông tin sao cho dễ hiểu

• Tóm tắt thông tin đưa vào thành các ý chính

• Tìm kiếm ý tưởng và giải pháp trong công việc

• Sắp xếp và sửa lỗi các đoạn thông tin, văn bản với AI

• Dịch thuật với AI cơ bản và nâng cao

• Viết đề cương và phát triển chi tiết chương trình đào tạo 
cho bất kỳ phòng ban nào

• Thu thập và tổng hợp thông tin từ nhiều nguồn

• Viết bài SEO, bài website thu hút khách hàng

• Phát triển 1 bài viết dài bằng AI

ỨNG DỤNG AI – XỬ LÝ THÔNG TIN 04
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05
• Tóm tắt hàng trăm trang PDF trong 1 dòng lệnh

• Phân tích rủi ro của hợp đồng và đề ra phương án 
thương lượng

• Trích xuất toàn bộ lời thoại của Youtube bằng 1 click 
chuột

• Tóm tắt bài nói chuyện dài hàng nghìn từ Youtube bằng 
1 click chuột

• Tối ưu kết quả tìm Google bằng cách dùng AI

• Tóm tắt một website để quyết định có nên đọc sâu hay 
không

TÍCH HỢP VÀ MỞ RỘNG KHẢ NĂNG CỦA AI
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• Cho AI đọc và phân tích biểu đồ

• Chụp màn hình máy tính và tách chữ ra khỏi hình ảnh

• Chuyển hình ảnh JPG sang EXCEL với AI

• Trở thành bậc thầy tuỳ chỉnh, chuyển đổi, tách gộp PDF…

• Chuyển đổi các định dạng file cho phù hợp công việc

• Làm việc với excel AI để đưa ra các gợi ý biểu đồ và công 
thức

• Xem nhanh báo cáo trong Google sheet với 1 click chuột

ỨNG DỤNG AI - NÂNG CAO HIỆU SUẤT CÔNG VIỆC
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• AI để phân tích dữ liệu: Khối văn phòng, nhà máy,…

• AI để làm báo cáo có biểu đồ

• AI để đọc biểu đồ, báo cáo, trực quan hoá dữ liệu

• Cho AI trả lời câu hỏi của mình dựa trên 1 tệp dữ liệu 
được đưa vô (File PDF chẳng hạn)

• Nhờ AI dịch thuật và phân tích các hợp đồng, tài liệu…

• Ứng dụng AI tạo biên bản cuộc họp chỉ trong 30s (loại bỏ 
thư ký cuộc họp, tập trung vào cuộc họp)

• Ứng dụng AI trong: Quản lý, Truyền thông nội bộ, hành 
chánh, nhân sự, bán hàng, đào tạo, bán hàng, văn phòng

PHỐI HỢP ỨNG DỤNG AI TRONG TÁC VỤ THỰC TẾ07
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• Cách thu thập thông tin học viên hiệu quả

• Cách mở đầu cho các buổi hội thảo, đào tạo thêm sinh 
động

• Cách thức bầu chọn, thu thập ý kiến của nhân viên người 
tham dự dễ dàng, nhanh chóng và ẩn danh

• Bình bầu cho các chương trình văn nghệ, teambuilding

• Tạo bảng tương tác ảo để làm việc nhóm hiệu quả

• Cách thu thập và điều phối hàng trăm câu hỏi trong một 
hội thảo lớn bằng công nghệ

• Các biện biện pháp gọi tên học viên thật sinh động, thú vị 
và khó quên

• Biến việc ôn tập kiểm tra thành một cuộc đua kỳ thú qua 
công cụ bài test hấp dẫn, kích hoạt người học tham gia 
tích cực

BỘ CÁC ỨNG DỤNG VÀO THUYẾT TRÌNH HỘI THẢO08
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• AI tiên tiến vẽ ảnh theo trí tưởng tượng của người 
dùng

• Xây dựng nhân vật số, MC ảo, biểu tượng Doanh nghiệp

• Nắm bắt kỹ thuật phát triển câu lệnh để tạo hình ảnh

• Chiến thuật để nhất quán phong cách ảnh/nhân vật

• Tách nền và chuyển đổi background một bức hình chỉ 
với 1 click chuột

• Làm rõ một tấm hình mờ mà bạn tìm được trên mạng 
để chèn vào bài trình bày

• Thực hành phối cảnh ảnh sản phẩm vào các khung nền 
khác nhau. Kỹ thuật hoán đổi khuôn mặt vào một tấm 
hình có sẵn

• Xử lý hình ảnh bằng Prompt mà không phải là một 
chuyên gia đồ hoạ

ỨNG DỤNG AI – TẠO, VẼ, PHÂN TÍCH, DIỄN HOẠ
VÀ XỬ LÝ HÌNH ẢNH09
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ỨNG DỤNG AI – SẢN XUẤT CÁC ẤN PHẨM
ĐA PHƯƠNG TIỆN VOICE, VIDEO

• Sức mạnh của AI trong sáng tạo Video

• Mô hình tạo ấn phẩm đa phương tiện

• Thực hành chuyển text thành giọng nói

• Tạo bài nhạc bằng AI chỉ 5 phút

• Tạo video từ bức ảnh 2D và gắn voice MP3 vào hình 
tĩnh (tạo nhân vật phát thanh viên ảo)

• Thực hành tạo video cơ bản từ hình ảnh bằng AI

10
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KEYSTONE – Founder & CEO

Chuyên Gia thuộc Hội đồng Đào tạo & Phát 
triển nhân lực – Viện Khoa học Công Nghệ 
và Phát triển Doanh Nghiệp

15 năm kinh nghiệm đào tạo Công nghệ 

và Tư vấn Quản trị Khách hàng. 

Quản lý và triển khai nhiều dự án đào 

tạo cho các đơn vị: BAYER (BCS, SEED, 

BCC, BAH, BUN… tất cả các nhánh của 

BAYER trong 2 năm), SUMITOMO, 

ADIDAS, HÄFELE, VIỆN DẦU KHÍ, ELITE, 

ASIA FOUNDATION, SAMSUNG, ĐẠM 

PHÚ MỸ, PAIHO VN, VIETSOPETRO, PTSC, 

SMARTFRUIT, JUNO, DOCTORLOAN…

Chuyên đề về ứng dụng công nghệ và 

ứng dụng Trí tuệ nhân tạo trong công 

việc được triển khai đặc biệt bởi: VPI 

(HCM, HN), PVFCCo (Đạm Phú Mỹ, Văn 

phòng tổng cty), VIETSOPETRO (Vũng 

Tàu), PTSC, PETROVIETNAM, PVU, ĐẠM 

CÀ MAU, PVU (Đại học Dầu Khí)… trong 

3 năm; ADIDAS, SUNTORY PEPSICO, 

FUMAKILLA (Japan), Daiichilife VN, 

Vietnam Purchasing Club, LearnSmart 

L&D, HR TechAlly, Wings Academy, 

Chương trình MBA (QT Nguồn Nhân Lực 

Đương Đại – ĐH Mở TP.HCM), Báo 

Người Lao Động, VNPT

Giảng viên: NGUYỄN VĂN THỨC
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Khóa học về ứng dụng AI trong công việc mà chúng tôi tham gia qua Keystone đã cung cấp cho chúng tôi 
những kiến thức và kỹ năng quan trọng. Nó không chỉ giúp chúng tôi hiểu về AI và cập nhật những tiến bộ 
mới nhất mà còn chỉ dẫn cách ứng dụng chúng một cách sáng tạo trong công việc và cuộc sống hàng ngày.
Giảng viên Thức, với sự nhiệt tình và quan tâm, không chỉ làm cho chúng tôi hứng thú với AI mà còn giúp 
chúng tôi các giải pháp khi chúng tôi áp dụng vào thực tế sau khóa học. Chúng tôi thực sự trân trọng sự hỗ 
trợ và chuyên nghiệp từ anh Thức và Keystone.

TRẦN THỊ NGỌC LÀNH
Senior Plant Director
Suntory PepsiCo Vietnam
Beverage- HM Plant

Khách hàng nói gì về Khóa học AI của Keystone

Kiến thức chuyên môn sâu, kinh nghiệm dày dạn và khả năng vận dụng sáng tạo trong thực tiễn của
chuyên gia khiến chúng tôi rất hài lòng về các chương trình đào tạo của KEYSTONE

Hoàng Thanh Nhàn
HRM

Sumitomo Chemical Vietnam
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Kiến thức mới, thực hành nhiều và công cụ được thử nghiệm trước nhằm mang lại hiệu quả cao, là 
điều mình rất thích khi tham gia lớp học của Anh Thức. Điều này thực sự giúp nâng cao hiệu quả 
công việc của mình.

Đặng Hoàng Trung
Từng giữ vị trí HR Director 1 số
công ty đa quốc gia
Trưởng dự án VNHR REDI
Giảng viên toàn cầu Search Inside
Yourself

Chuẩn bị cho Workshop “Ứng dụng AI trong HRM” - Lớp MBA tại ĐH Mở TPHCM... và quả thực là mọi việc
đã diễn ra thật hoàn hảo. Trong 2h, Anh Thức đã cô đọng sự hiểu biết và có các chỉ dẫn thực hành về AI 

trong HRM cho chúng tôi hết sức thiết thực. Buổi workshop thành công trên cả mong đợi!

Ts. Vũ Việt Hằng
Giám Đốc Chương trình MBA Quản trị

Nguồn Nhân Lực Đương Đại
Trường ĐH Mở TPHCM

Cảm nhận khách hàng về KEYSTONE
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“Không cần rành công nghệ, khoá học về AI giúp học viên có thể áp dụng ngay vào công việc. Cắt 
giảm đáng kể chi phí vận hành. Điểm nổi bật là tính thực tiễn cao của nội dung khóa học, gắn lý 
thuyết với thực hành, giúp học viên có thể áp dụng ngay vào công việc”

Ông Châu Khiếu Minh
Giám đốc Trung tâm ATC,
Trường Đại học Dầu khí Việt Nam,
Tập đoàn Dầu khí Quốc gia Việt Nam.

Tôi đã thật sự “mắt chữ O, mồm chữ A” khi tham dự khoá đào tạo Ứng dụng AI được hướng dẫn bởi 
Chuyên Gia Nguyễn Văn Thức. AI đã tải giúp tôi hơn 50% công việc văn phòng thông thường.

Bà HUỲNH CY PHUONG
WINGS ACADEMY - Founder & CEO,

ACCORD Hotel – Former L&D Manager

Cảm nhận khách hàng về KEYSTONE
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Các buổi đào tạo chia sẻ của Chuyên gia Thức luôn có những cập nhật và các tính năng ứng dụng 
thú vị. Có nội dung rõ ràng, ai cũng có thể ứng dụng AI được!

Tran Phuoc Tuan
CHRO – The Coffee House

Khoá huấn luyện về AI rất thú vị và bổ ích. Phương pháp dễ hiểu & khoa học giúp tôi chinh phục 
khối lượng công việc gấp 3 – 5 lần bình thường

KHIEM NGUYEN
Founder & CEO – Laperle
Thạc sỹ Chính Sách Công

- Trường FulBright

Cảm nhận khách hàng về KEYSTONE
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Tôi bị choáng ngợp bởi sức mạnh của AI giúp tôi hàng trăm việc mỗi ngày chỉ với điện thoại/laptop
Các buổi đào tạo chia sẻ của Chuyên Gia Nguyễn Văn Thức luôn có những cập nhật và các tính năng 
ứng dụng thú vị
Nguyen Duc Anh
Tập Đoàn Dầu Khí Việt Nam

Tôi thực sự bừng tỉnh vì sức mạnh của AI, giúp tôi giảm chi phí, giảm nhân lực, và đặc biệt giúp tôi 
phân tích rủi ro hợp đồng vô cùng nhanh chóng, KEYSTONE cung cấp khoá huấn luyện chất lượng!

Cảm nhận khách hàng về KEYSTONE



LOGO 
HERE

TESTOMONIAL



LOGO 
HERE

TESTOMONIAL



LOGO 
HERE

TESTOMONIAL



LOGO 
HERE

TESTOMONIAL



LOGO 
HERE

Giới thiệu KEYSTONE
Là đơn vị đào tạo chuyên nghiệp theo nhu cầu doanh nghiệp từ 2010. Các 
chủ đề đào tạo bao gồm:

Lãnh Đạo & Quản lý01

02

03

04

05

Tư duy và Công cụ

Công nghệ và AI

Kỹ năng mềm

Bán hàng và dịch vụ Khách Hàng
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Số học viên: 30 học viên.

Thời lượng: 06 giờ (2 buổi x 3h/buổi)

Thời gian: … Địa điểm: ...

Hình thức tổ chức: Học trực tiếp tại chỗ (không ghi hình lại).

Chương trình: Cung cấp tài liệu dạng điện tử (softcopy)
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Giảng phí:

Phí phát sinh: 

Thực hành với ChatGPT 4.0:
(Tự chọn hoặc khách tự trang bị)

Mức phí chưa bao gồm:

• Chi phí trên chưa bao gồm bản quyền các phần mềm học viên sử dụng (nếu có, trong trường hợp học viên sử 
dụng vượt mức miễn phí cho phép)

• Phần lớn các ứng dụng cho phép dùng miễn phí vĩnh viễn/có thời hạn với các tính năng cơ bản để có thể học 
tập, làm việc không thương mại

• xxxx.000VNĐ/học viên (Nếu vượt quá 30 học viên, bao gồm cả hình 
thức học trực tuyến nếu có, nhưng không vượt quá 50 học viên)

• +250.000đ/người/tháng (Tài khoản dùng chung 4 người/tài khoản

• Combo: ChatGPT plus; Claude Pro: 30$/học viên/tháng (tài khoản dùng chung)

• ChatPDF pro: 50$/lớp 30 học viên/tháng (tài khoản dùng chung)

• MidJourney: 5$/người/tháng (tài khoản dùng chung)

• Microsoft 365 Standard Business + Copilot 365: 120$/người/năm (Dùng chung 5 thiết bị)

• VAT, phí thuê phòng đào tạo, tea break và di chuyển ngoại thành, lưu trú cho giảng viên

• xx.000.000 VNĐ/ngày (Lớp 30 học viên) 

NGÂN SÁCH ĐẦU TƯ
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LIÊN HỆ

0903 99 79 09
Nguyễn Văn Thức

thucnguyen@keystone.vn 
keystone.vn


